ORDINE DEI DOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI DI PAOLA

Regolamento di Amministrazione e Contabilita ODCEC Paola
STRALCIO approvato nella seduta consiliare del 25/02/2017

Allegato “B” al verbale del Consiglio

I- SERVIZIO DI CASSA

Affidamento del servizio di cassa

1. 1l servizio di cassa & affidato, previo esperimento di apposita procedura negoziale ad
evidenza pubblica, ad un Istituto di Credito: banca/poste autorizzata a svolgere Iattivita di cui
all’articolo 10 del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385 e successive modificazioni.

2. Tl servizio di cassa consiste nel complesso di operazioni legate alla gestione finanziaria
dell’Ordine ¢ finalizzate in particolare alla riscossione delle entrate, al pagamento delle uscite,
alla custodia di titoli e valori ed agli adempimenti connessi previsti dalla legge, dai
regolamenti dell’Ente o da norme pattizie.

3. Per ’espletamento di particolari servizi 1'Ordine pué avvalersi di conti correnti postali

nonché di istituzioni all’uopo convenzionate.

Servizio di cassa interno

1. Se ricorrono particolari esigenze di funzionamento, il Consiglio autorizza ’istituzione
di un servizio di cassa interno, disciplinandolo con apposito atto intemo.

2. L’incarico di cassiere e di supplente & conferito dal Consigliere tesoriere ad impiegati in
ruolo; ’incarico & valido fino a revoca. L’incarico di cassiere pud cumularsi con quello di cassiere
economo e di consegnatario.

3. 11 cassiere, sotto il controlio del consigliere segretario, cura gli incassi che pervengono
direttamente ed effettua i versamenti sul conto bancario/postale dell’Ordine; lo stesso, anche
mediante supporti informatici, annota giornalmente su apposito registro provvisto di vidimazione

d’ufficio, le entrate incassate in contanti, assegni o altre forme di pagamento.
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4. L’organo di revisione deve eseguire almeno una volta ogni trimestre una verifica alla

cassa interna; analoga verifica effettua in occasione del cambiamento del cassiere.

Il cassiere economo

1. Il cassiere economo, dotato all’inizio di ciascun anno finanziario di un fondo
determinato con atto del Consiglio € reintegrabile durante 1’esercizio previa rendicontazione delle
somme gia spese, € incaricato di provvedere al pagamento delle uscite minute, ciascuna non
superiore ad Euro 300,00 (euro trecento/00), quali spese d’ufficio, per il materiale di consumo,
per piccole manutenzioni e riparazioni di mobili e locali, per le spese postali, di vettura e per
I’acquisto di giomali e pubblicazioni periodiche. Tale importo puod essere determinato in misura
diversa con apposita delibera del Consiglio.

2. Possono gravare sul fondo gli acconti per spese di viaggio ed indennitd di missione ove
non sia possibile provvedervi con mandati tratti sull’istituto bancario/postale incaricato del

servizio di cassa.

3. Nessun pagamento pud essere eseguito dal cassiere economo con il fondo a
disposizione senza l’autorizzazione del Consigliere tesoriere.

4. 1l cassiere economo pud ricevere in custodia, depositandoli in appositi armadi di
sicurezza in dotazione, oggetti di valore, titoli, assegni per fornitore o per quiescenza del
personale, buoni pasto e buoni benzina di pertinenza dell’Ordine. [ movimenti di carico e di
scarico relativi ai valori in custodia, devono essere annotati in un apposito registro
preventivamente numerato e vidimato d’ufficio.

5. II cassiere economo ed un supplente sono nominati dal Consiglio, durano in carica per
un numero di anni pari al mandato consiliare. Le modalita di esecuzione delle sue attivita sono
disciplinate con apposito atto interno da parte del Consiglio.

Scritture del cassiere
economo

1. Il cassiere economo tiene un unico registro per tutte le operazioni di cassa da
lui effettuate, a pagine numerate ¢ munite del timbro d’ufficio nonché della dichiarazione del

Consigliere tesoriere attestante il numero delle pagine di cui il registro stesso si compone.
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2. B’ facoltd del cassiere economo tenere separati partitari, le cui risultanze devono essere

giornalmente riportate sul registro di cassa.

II- SISTEMA DI CONTROLLO

Composizione e funzionamento
dell’Organo di revisione economico finanziaria

1. La revisione economico-finanziaria & affidata dall’Assemblea Ordinaria ad uno o piu
revisori, iscritto nel registro dei Revisori contabili e fatte salve le ipotesi di incompatibilita di cui

all’articolo 2399 del codice civile, intendendosi per amministratori i componenti del Consiglio.

2. L’Organo di revisione contabile dura in carica un numero di anni del mandato
consiliare. Si applicano le norme relative alla proroga degli organi amministrativi di cui al
decreto legge 16 maggio 1994, n.293, convertito, con modificazioni nella legge 15 luglio
1994, n.444.

3. L’organo di revisione redige un verbale delle riunioni, ispezioni, verifiche,
determinazioni e decisioni adottate.

4. 1 doveri e le responsabilitd delll’Organo di revisione, oltre a quanto previsto dal
presente regolamento, sono rinvenibili negli articoli 2403, 2407, 2408 e 2409 del codice civile,

ove applicabili.
Funzioni dell’organo di revisione

1. L’Organo di revisione svolge le seguenti funzioni:
a) attivitd di collaborazione con il Consiglio secondo le disposizioni di legge ¢ del presente
regolamento;
b) pareri sulle proposte del Bilancio di Previsione e dei documenti allegati e sulla regolarita
amministrativo-contabile delle variazioni di Bilancio. Nei pareri sono suggerite al Consiglio tutte
le misure atte ad assicurare la congruita, la coerenza e I’attendibilita delle impostazioni. I pareri
sono obbligatori e il Consiglio & tenuto ad adottare i provvedimenti conseguenti o a motivare
adeguatamente la mancata adozione delle misure proposte dall’organo di revisione;
¢) vigilanza sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione relativamente

all’acquisizione delle entrate, all’effettuazione delle spese, all’attivita contrattuale
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all’amministrazione dei beni, alla completezza della documentazione, agli adempimenti fiscali ed
alla tenuta della contabilita;

d) relazione sul Rendiconto generale contenente I°attestazione sulla corrispondenza alle risultanze
della gestione nonché rilievi, considerazioni e proposte tendenti a conseguire efficienza,
produttivita ed economicita della gestione;

e) referto al Consiglio su gravi irregolaritad amministrative e contabili, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configurino ipotesi di responsabilita;

f) verifiche ordinarie trimestrali di cassa.

2. Nell’ambito della funzioni di cui ai punti a), b) e d) del comma 1, I’Organo di revisione
ha il compito di verificare la proficuitd della gestione e, mediante il confronto fra i costi ed 1
risultati, ’efficiente utilizzo delle risorse dell’Ordine, ai sensi dell’articolo 4 del decreto

legislativo 30 luglio 1999, n. 286.

3. L’Organo di revisione ¢ dotato, a cura dell’Ente, dei mezzi necessari per lo svolgimento

dei propri compiti.

Il Consigliere Segretario 11 Bregidente

epgpina Greco
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